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  خارج   مدت   کوتاه   ی قات ی تحق   فرصت   ، انجام و خاتمه اعطا  کار گردش 
  شماره     مورخ    )  کشور  از  خارج ای داخل مدت کوتاه  ی قاتیتحق  فرصت یی اجرا نامهوهیش (براساس 

  » 1402- 05- 16ویرایش:  «
  
  
  

  خارج   مدت   کوتاه   ی قات ی تحق   فرصت ي  اعطا مراحل  الف)  
 نامه و شیوه نامه به لحاظ دارا بودن شرایط مندرج در قوانین بررسی مفاد آیین   ) 1
 فرصت تحقیقاتی جلب نظر مساعد و تایید ضرورت اعزام به و با استاد راهنما  طرح موضوع  ) 2
معاونت آموزشی / پژوهشی موسسه    از فرصت تحقیقاتیکسب اطمینان از وجود سهمیه کافی براي   ) 3

 محل تحصیل 
 پذیرش رسمی از دانشگاه میزبان رتبه (الف) اخذ  ) 4
  ) سجاد( ان یدانشجو امور  جامع سامانهثبت نام و بارگذاري مدارك مورد نیاز در  ) 5

)https://portal.saorg.ir موسسه محل تحصیلو و تایید استاد راهنما ) با هماهنگی   
 .باشد  اعتبار ي دارا  یقاتی تحق فرصت از استفاده  درخواست  زمان در که   زبان  یگواه )6
 ل ک اداره در یمتقاض ي دانشجو  مدارك و  ط یشرا تایید ی و بررس  ) 7
 ي اعزامداور انجام  منظور   به یتخصص  کارگروه  به مدارك ارسال ) 8
 لیتحص  محل مؤسسه ی حقوق واحد  به  يمحضر  تعهد   سپردن ) 9

  محل  مؤسسه  یحقوق  واحد  بهمعتبر   یملک  قهیوث سپردن یا  ط یشرا واجد  ضامن نفر   دو  یمعرف   ) 10
 ل یتحص

 ان یدانشجو امور  سازمان توسط   يمحضر  سند  د ییتا ) 11
و   ارشد  یکارشناس  و  یکارشناس  مدارك ي ساز آزادمکاتبات لازم براي  و  ی مال تیحما نامه  دورص ) 12

 نظام وظیفه 
 خارج  فرصت ی متقاض يدانشجو  توسط  مقرر، یقانون  مهلت در  سامانه  در  ط یبل و  زایو  ریتصو يبارگذار ) 13
  با مطابق  پژوهش  نه یهز کمک  پرداخت جهت یمال  امور به ارجاع و ی قاتی تحق فرصت  حکم صدور ) 14

    نامه  وه یش  در  مندرج   مفاد
  
  
  



  خارج   مدت   کوتاه   ی قات ی تحق   فرصت   انجام ) مراحل  ب 
 .است لازم  دانشجو  سوي از رانیا  یماسلا  يجمهور  مقررات و  ن یمواز با منطبق  یاخلاق شئونات تیرعا ) 1
  سامانه  در بارک ی ماه دو هر  را خود  قیتحق روند  گزارش   است موظف خارج فرصت در حین   دانشجو ) 2

  .د ینما يبارگذار
  معاونت  و راهنما  استاد د ییتأ  هب  را خود  قیتحق روند  گزارش   است موظف خارج فرصت در حین   دانشجو ) 3

 .برساند ) مبدا( ل یتحص محل  مؤسسه   یآموزش  ای یپژوهش
که در آن تاریخ شروع و   استاد راهنماي میزبان پایان دوره فرصت تایید شده از سوي گزارش دریافت  ) 4

  .داد فرصت قید شده استپایان دوره و نتایج و برون 
  
  خارج   مدت   کوتاه   ی قات ی تحق   فرصت حساب    و تسویه   خاتمه ) مراحل  ج 
  حداکثر و ( فرصت خاتمه  از پس  زمان نیزودتر  در ، لیتحص  محل دانشگاه  بهو اعلام حضور بازگشت  ) 1

 ) ماهشش  مدت ظرف
  از سوي استاد راهنما و معاونت آموزشی/پژوهشی موسسه زبانی م يراهنما استاد  گزارش پی گیري تایید  ) 2

 . (در سامانه بارگذاري گردد) شود ارسال سازمان  به حساب هی تسو يبرا  تینها در  تا ل یتحص محل
  مختلف  جهات از  شده کسب  اتیتجرب  و  یعلم يهات یفعال از مستند  تیروا و  کامل  گزارش تهیه   ) 3

و    فرصت  نیا يدستآوردها   و  رو  شیپ يمزایا  و  موانع و  یی دانشجو ی زندگ ،یاجتماع ، یفرهنگ  ، ياقتصاد
  ي برا تینها در تا ل یتحص محل از سوي استاد راهنما و معاونت آموزشی/پژوهشی موسسه گیري تایید پی

 . (در سامانه بارگذاري گردد) شود  ارسال سازمان  به حساب ه یتسو
 دانشجو   يهمکار نحوه و  اقامت  زمان مدت  خصوص در  مقصد  دانشگاه  و  ح صلایذ مراجع   از ملااستع ) 4
 .باشد  قبول قابل  نامه شیوه لحاظ  به که کشور  در  تعهداتاجراي   و  خدماتانجام  ) 5
  خاتمه  مراتب درج و  تعهداتانجام   شده لیتکم کاربرگ   و  مستندات و  مدارك  هی کل ي بارگذارگیري پی )6

 .مؤسسه  طرف از سامانه،  در تعهد 
  مبدا دانشگاه  به بورس  کل  اداره از  حساب هی تسو نامه  صدور ) 7


